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HacrosmmaTa nporeaypa periiaMeHTHpa peia 3a pasriexaane u 00padoTka Ha )KaJOu, CUTHAIIN
Y OIUIaKBaHUs, MOJAJICHU OT YYEHHUIM, POAMTENM WIM BBHIIHU JIMLA (TpakJaHH), OTHOCHO
TopMo3 U Hacwime B [IpodecnoHanHaTa TUMHA3Us O CEJICKO CTOIAHCTBO M TYPHU3BM — TP.
bsana, Ha ocHoBanue EnMHHUSA MEXaHU3BM 3a IPOTUBOACHCTBUE HA TOPMO3a U HACHIIMETO B
WHCTUTYILIMUTE.

1. PernamenT 3a nojaBaHe Ha curHainu u xainou (CyOekTu u KaHajH)

CurHai 3a HacuUJIMC WU TOPMO3 MOKC Ja 6’[:,[16 nogaacH OT BCAKO JIMIEC, HA KOCTO CTAHC
HU3BCCTHO, Y€ ACTC CC HYXJAC OT 3aKpuJia UK € IIPEKUBAIIO HACUIUC.

1.1. Cy0exTH, HMalM NPaBo A2 MOAABAT CUTHAJIN:

e YueHHIH (BKIIOYUTEIHO aHOHUMHO).
e Poaurtenn.
o I'paxaanu/BbHuIHu quna.

1.2. Kananau 3a nogaBane Ha curnanu (Ilonyuare):
CurHanuTe ce moJIaBar 1o AOCTBITHU, JUCKPETHU U O€30TaCHU KaHAJIH:

e Euaextponen ¢opmyisip (Onuaitn kanai): Jlocrenex upe3 QR K0A U KpaThK JIHMHK,
myOMKyBaH Ha MH(POPMAIMOHHOTO TA0JI0 W HA YYWIMINHUSA caT. DOpMysspbT HE
n3nckBa Biu3aHe B Google akayHT U ocUTypsiBa Bb3MOKHOCT 32 aHOHUMHOCT.

e Jluume 3a konTakT/Koopaunatop nHa YKC: Omnpeneneno nuine or YKC 3a
I'bPBOHAYAIIHO 00pabOTBaHE HA CHTHAA.

o JlupekropbT: BcCeku cinyXuTell Ha HHCTATYLUATA, YCTAHOBWJ Cilydal Ha
HACHJINE/TOPMO3, € ITbKEH He3a0aBHO /1a YBeJOMH JUPEKTOPA.

e BbHmnu opranm (nmpm Tpero HuBo/Bucox puck): upexktHo kbM Jlupexuus
,Commanno noanomarane (O3/1), IbpxkaBHa arennus 3a 3akpuia Ha aeteto (JA3/1)
unu opranute Ha nojunuara (MBP).

e Hauuonaanum muuuu: Hanmonanna tenedgonHa nuHus 3a geua 116 111 (24/7) wnu
Hanmonanen nienTsp 3a 0e3omnacen unrepuet 124 123 (3a kubepHacuiue).

2. PCI[ " HAYUH 3a perucTpanuia u J0OKyMCHTUPAHC HA CUTHAJIUTC

CucreMHOCTTa U PEryJIIAPHOCTTA IMPHU BIHMCBAHC W HU3ACHABAHC HAa CUTHAJIMTEC CC rapaHTUpPAT
qpe3 CJICAHUTE MEXAaHNU3MU 3a PCTUCTPALUSA U JOKYMCHTHUPAHC!

Hwuso na Perncrpanus//{lokymeHTHpaHE OtroBopHuk 3a
CUTYAUMATA BIIMCBAHETO

II'spBO HUBO He ce perucrpupar B J[HeBHUKaA CbC Kiacen
(ITbpBa mposiBa | ciy4au. pBKOBOIUTEN/ Y yUTElN
Ha HACUJIUE)
Bropo u Tpero | Perucrpupar ce B /[HeBHMKA ¢bC CBueTenaT Ha CIy4dnsioTo
HUBO (Topmo3 / | ciryyam ([IHEBHUKBT ce aKTyalnu3upa u CE WJIN KJIACHUSAT
OmnacHocrT 3a cbXxpansBa npu npeaceaarens Ha YKC). PBHKOBOJIUTEN/YUUTEIST.
XKHUBOTA U BrnincBa ce ko10B HOMEp M KpaTKo
3/IpaBETO) omucaHue, 6€3 JINYHU JaHHHU.




Enexkrponnu 3anucBar ce aBTOMAaTUYHO B 3aIMTEHA IIpencenaren na YKC.
CUTHAJIU ejekTpoHHa Tadauua (Google Sheets),

JOCTBITHA CaMO 32 OTOPU3UPAHU UIICHOBE

Ha YKC.

o IlpoBepka Ha curnammre: Ilpencemarenst nHa VYKC wusBbpmiBa exxemecedHa
peryJisipHa npoBepka (B IbpBus pabOTEH JIeH Ha Mecela) 1 He3a0aBHA MpoBepKa (B
paMKHUTe Ha pabOTHUS JICH) MPH MOJyYaBaHE Ha aBTOMATUYHO M3BECTHE 32 MOCTHITHUI
CUTHAJL

o CbxpaHeHue Ha JaHHHU: J|HEBHUKBT ChC ClIyyau, B KOMTO ce peructpupar camo Bropo
u Tpero HMBO Ha Hacwiue, ce chXxpaHsBa npu npeaceaarens Ha YKC. loctsn g0
curHayiute U J{lneBHHMKaA UMaT camo oTopusupanu uieHose Ha YKC.

3. IIpouenypa 3a yBeAOMSIBaHE HA KOMIIETEHTHUTE OPraHu

VYBeoMsIBaHETO HAa KOMIIETEHTHUTE OPraHU CE€ OCBLIECTBABA B 3aBUCMOCT OT HUBOTO Ha
kjacuukanys Ha ciydas (cbriiacHo MexaHusma):

Curyanus Pen 3a yBenomsiBane KomnerenTnun

Opranu

Hacuiue ot Bb3pacten Haja nete | HesabaBHo. O3/] w/wnu [ommnus.

Tpero nuBo (CucremHa He3a6aBHo. /lupexktopbT O3/] w/unu opranure

3nmoynorpe6a/OmacHoCT 3a 10JIaBa CUTHAJI OT UMETO Ha | Ha TOJTHUIIHATA.

YKUBOTA/3/IpABETO) WHCTUTYIUSATA.

Bropo nuBo (IloBTapsum ce ITo npenenka Ha YKC, O3 w/vmu [omurmst.

Hapyuenus/ Topmos) CJIe]l aHAJIU3 U OIICHKA Ha

pHCKa.
OTtka3 Ha poauTes aa JIMpEeKTOPBT MUCMEHO Hupeknusa "CouuanHo
chaelicTBa curHanmsupa O3]1. noganomarane” (O3]]).

o Koopmunamusi: Yeenomenute opranu (O3/1, IA3/l, MBP) ca nnbxHu na yBegoMsT
OCTAHAJIUTE He320aBHO 10 1 Yac OT pEruCTPUPAHETO HA CUTHAIA.

o IlIpoBepka: ConuanHusT paOOTHUK M3BBHPIIBA MPOBEpKa HA CUTHANA A0 24 4aca OT
MOCTBIIBAHETO MY.

4. Mepku 1 1eCTBUS 32 UHTEPBEHLIMS U pa3peliaBaHe Ha CIydyauTe

I/IHTepBeHHI/IOHHI/ITe JEHHOCTH Cce npujaratr CbIJIaCHO EnuHaNS MeXaHW3bM H 3aBHCAT OT
HUBOTO Ha Knacmi)m(aum{ Ha HAaCHJIUECTO:

IIpu ITbpBo HuBO (HapymaBane Ha npaBuJiaTa):

1. IlpexparsaBane u nHdopmupane: [IpekparsBaHe Ha CUTyalusTa, YCIOKOSBaHE Ha
YYaCTHUIIUTE U MOAPOOHO MHPOpPMHpaHEe 3a CIYYHIOTO CE OT BCUYKHU CBUACTEIU U
YYaCTHHIIH.

2. Tleparormuyecka padGora: OchllecTBsiBa ce IMegarormyecka pabora OT KIIacHUS
PBKOBOJIUTEN/YIUTENS 32€HO € POAUTEI.

3. Bb3cranoBsiBane Ha merara: [Ipunarane nHa Iloaxon 3a BB3CTaHOBSIBaHE Ha
eTATa — W3UCKBAa WHIMBUIAYAJICH Pa3rOBOp C MU3BBPIIMTENS W ChIJIACYBaHE Ha
MOIPABSHETO Ha IPEIIKATA C MIOTHPIIEBUIOTO JETE.
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4. TlpocaeasiBane: 3pbpiiBa ce mpocielsBaHe Ha U3IBIHEHHUETO Ha MpPENNpHEeTUTe
MEpPKH.

IIpu Bropo u Tpero Huso (Topmo3 u Bucox puck):

1. Anamm3 Ha YKC: He3abaBHo cBukBaHe Ha 3acenanue Ha YKC 3a u3BbpIIBaHe Ha
aHaiM3 U oleHka Ha pucka. Hamecara Ha YKC e HeoOxoauma npu cirydan oT Bropo u
Tpero HuBO.

2. Nuuunuupane Ha padora no cay4aii: YKC gaBa craHoBuine 3a HHAWBUIyaIHA paboTa
IO CJIy4ail 1 HacOYBa YYEHHKA KbM JIOIBJIHUTENIHA MTOAKPena 3a JUMYHOCTHO pPa3BUTHE.

3. Hsroresine Ha miaHoBe: [Ipu HeoOxomumoct ce u3rotBs Ilaan 3a moakpemna 3a
MOCTpaJalus YICHUK U HHIMBU/TyaJICH TIaH 3a padoTa ¢ BbBJICUCHUTE YUCHHUIIU, KOUTO
ce peanmuzupa ot Exur 3a moakperna 3a nuuHoctHo pa3sutue (EITJIP).

4. Koucyarupane: IlpoBexxnmane Ha wu3ciymBaHe (IbpBHUYEH  pasroBOp) C
YUEHHUKa/YUCHUIIUTE OT JUPEKTOpa WM YIBIHOMOIICHO JHUIE, B MPUCHCTBUETO Ha
conuaJieH pab0THUK (B CHOTBETCTBHUE C Wi 15, ai. 4 oT 3aKkoHa 3a 3aKpuJjia Ha IETETO).

5. Bb3craHoBsiBaHe Ha mieTu: [Ipy HanMyue Ha MaTEpUATTHU IIETH, T€ CE Bb3CTAHOBABAT,
KaTo ce cheTaBs [IpoToKoI 32 Bb3CTAaHOBSIBAHE HA IETATA.

6. IlpocaemnsiBane: IIpocrnensBaHe Ha H3MNBIHEHHUETO HA MPEANPUETUTE MEPKU U
JEHCTBUSI C€ U3BBPIIBA CJIE]] TPUKIIOYBAHE HA BCEKHU CITyJail.

5. YciioBus U CPOKOBE 3a MPEOCTaBSIHE HA 00paTHA Bpbh3Ka

[IpenocraBsiHeTo Ha oOpaTHa BpbB3KAa KbM JMIETO, IMOJAJI0 CUTHANA, CE€ HM3BBPIIBA MpPU
CIIETHUTE YCJIOBUS U CPOKOBE:

e Ycaosue: OOpaTHa Bpb3Ka ce JJaBa caM0 KOraTo MOAAJIMAT CUTHAJIA e Pel0CTABHI
JAAHHU 32 KOHTAKT (TenedoH, UMEHI 1IN KJIac/ume).

e Cpok: B pamkute Ha 5 padoTHH AHH.

o Cobabpikanue: Ilpenocrass ce kKpaTka o0paTHa Bpb3Ka 3a NPEINPUETUTE CTHIKU
(namp. "CUrHaIBT € MOJIy4YEeH U ce paboTH 1o ciaydas").

o IloBepurennocr: OOpaTHata Bpb3Ka C€ NMPEIOCTaBs NPU CTPUMKTHO CHa3BaHe Ha
3akoHa 3a 3amMTAa Ha JIMYHUTE JAaHHHM U TPUHLIMIIA 3a HEHAKbpHJABaHE Ha
JOCTOWHCTBOTO, KaTo HE C€ pa3KpuBaT JIMYHMW JAaHHM HAa TPEeTH Juna (y4acTHUIH,
MOTHPIIEBIIN WIHA CBUAETEINN).

6. [Iponienypa 3a o0xaaBaHe Ha PEIICHUsITa HA 0Opa3oBaTeITHATA HHCTUTYIIHS

B3serute pemenus ot pprkoBoacTBoTO Ha [II'CCT, KakTO M BCUUKM OTKa3M Ja ObaT U343 CHU
aJIMMHHUCTPATUBHU aKTOBeE, MO/JIeXKAT Ha o0xaBaHe o pena Ha
AnmunnctpatuBHonpouecyanHus kojekc (AIIK), TOKoIKOTO Cbc 3aKOH HE € YCTaHOBEHO

JpYTO.

/. PermameHT 3a pasriiekaHe Ha )KajlOM U CUTHAIIU Cpelly IepcoHalla Ha MHCTUTYIHSTA

HacrosmmusT pernmaMeHT ce mpuiiara mpu TMOCTHIIBaAaHE Ha JKallda WIIM CHTHAN OT YYCHHIH,
poautenu, cemeicTBa unu Apyru auna cpemy ciayxuten Ha [II'CCT (memarornuecku unu
HEeMeJAarornyecky IepCcoHal) 3a OKa3aHO HaCWIME W/WIM TOCeraTesicTBO, 3acTpallaBallo
3/IpaBETO U )KMBOTA Ha JIeLaTa.



7.1. He3a0aBHO curHajguzupane Ha komnereHTHUTe opranu (A CII/O3/ u Ionuums)

[Ipn mocTbnBaHe Ha CUTHAN 3a HACWJIKME OT Bb3PacTeH HaJ JeTe, JUPEKTOPHT CleABa Ja
npeArnpueMe cleJHUTE He3a0aBHM JCICTBUA:

1.

2.

He3a0aBHo yBenomsiBane Ha /IlupexkTopa: Beeku city)xuren B UHCTUTYLMSITA, KOWTO
YCTAHOBM TaKbB CIIy4aid, € I7IbKEH He3a0aBHO 12 YBeJAOMHM JUPEKTOPA.

He3abaBHo curnaau3upane mo 3akoHa 3a 3aKpWia Ha AeTero: [[upexTopbT
He320aBHO MOaBA CUTHAJ OT UMETO HAa UHCTUTYLUATA KbM Jupekuns ,,Conuaano
noanomarane® (O3/1) u/unu opranu Ha nosuuusita (MBP/PITY). Toa 3agbikeHne
€ B YHHCOH € Wi. 7 OT 3aKOHa 3a 3aKpuJjia Ha JETETO.

VYBenomsaBane Ha PYO: Ilpeasun Texectra Ha ciiydas U HEOOXOAMMOCTTAa OT
aIMUHUCTPATUBEH KOHTPOJI, PernoHajHOTO ynnpasJienue Ha oopazoBanuero (PYO)
Ce yBeIOMsIBa 3a MOCTHIINS CUTHAJ U MPEINPUETUTE HE3a0aBHU JICHCTBUS.
CBukBane Ha YKC: HeszabaBHo ce cBuUKBa 3acefaHre Ha YYMJIMIIHHUA
koopauHanuoneH cbBeT (YKC) 3a ananus u olieHKa Ha pucka.

7.2. Mepku, npeAnpueTH CipsiMo cay:ke0HoTo June (OTcTrpansiBane ot padora)

PenswT 3a npeanpueMalHe Ha MCPKHU CIPAMO JIMOCTO, CPCUly KOCTO HMMa )KaJ'I6a, cJIcaBa aa
rapaHntupa 0e30macHoOCTTA HA YUYCHHUIIUTE U 00eKTHBHOTO U3SICHAIBAHE HA ciryvas.

1.

He3a0aBHo oTcTpaHsiBaHe OT KOHTAaKT ¢ Aena: Jlo u3sACHsABaHE Ha ciay4yas U IpU
HaJIN4YMe Ha BUCOK PUCK 3a )KMBOTA WJIM 3/IpaBeTo Ha Jenara (TpeTo HUBO), IUPEKTOPBT
npenanpruemMa He3a0aBHU AIMUHUCTPATHBHYA MEPKH 32 OTCTPaHsIBaHE HA OOBUHEHOTO
JIMLE OT NPSAK KOHTAKT C YYCHUIIH.

JucuMiyimHapHo npou3BoAcTBO: lIpennpuemar ce AeWCTBUSA IO CTapTUpaHE Ha
JUCLUIUIMHAPHO IIPOU3BOACTBO, CHIVIACHO BBTPEUIHUTE NIPaBUJIa Ha MHCTUTYLUATA U
Konexkca Ha tpyga.

IIpaBHa pamka Ha oTcTpaHsiBaHeTO: Bblpocure, CBbp3aHU C peaa M CPOKa 3a
OKOHYATEJHOTO OTCTPAHSBAHE/IMCUMIIMHAPHO HAKA3aAHHUE HA CIYXXUTEII, Ca U3BbH
o0xBaTa Ha HacTosllaTa WpoLeAypa M C€ perJamMeHTHpaT oOT TPYAOBOTO
3aKOHOJATENCTBO. Te3M MepKM ce Mpuiiarar napajieiaHo ¢ paboTara Mo ciydas OT
BBHUIHUTE KOMIIETEHTHH OpTaHHu.

CoaeiicrBue npu nposepku: PrkoBoactsoro Ha [II'CCT oka3Ba mbjaHO cbaeiicTBHE
3a M3BBPIIBAHE HAa TMPOBEPKHM OT BCUUKM KomneTeHTHH opranu (O3], MBP,
IIpokyparypa, PYO).

7.3. Pen 3a JOKyMeHTHPAaHe U CbXPaHEeHHEe HAa MHGoOpManuATa

Pe,[[’bT rapaHTHUpa, Y€ NOCTBIIBAHCTO HA Kanou cpeily nepCoHaa, KakTo U BCUYKU MTOCIICABAIIA
HGfICTBI/IfI, e 6’I)I[aT HAAJICKHO OTpPpAa3€HU BBB BHTPCHIHATA JOKYMCHTALWA, IIPU CIIa3BAHC Ha
MNPUHOHUIIATEC HAa TOBCPUTCIIHOCT U 3allIMTA HA IMYHUTC JaHHU.

1.

Bbrpemino otpa3siBane: JKambata ce peructpupa B 3alMTEHATAa eJEKTPOHHA
Tabanua v He3a0aBHO B /[HeBHMKA ChC Ciydan, Thil KaTo npeacTaisisa TpeTo HUBO
Ha Hacuiaue. B J[HeBHUKA ce oTpa3sBa ¢ KOJAOB HOMEp, 0€3 JMYHM JaHHHU, KaTO Ce
OIKCBA: JJaTa, y4aCTHUIM (0003HAYEHU C KOJ), BUJ HACUITUE U MPEANPUETH JCHCTBUS.
Cbxpanenue B 000co0eHo aocue (docue mo cayuas): Besska mocrbnmiia skajida
Cpelly CIYXXHUTel U Is1aTa chbOpaHa JOKyMEHTallWsl, BKIFOUUTEIHO:



KOITHE OT Ka10aTa;

poTokoJin ot 3aceganusaTa Ha YKC no ciyuas;

JI0Ka3aTeJICTBA, CbOpPaHU MPH MPOYYBAHE HA JOCTOBEPHOCTTA i;

nucmenu yBegomiienus 10 O3/1, [Monumusita u PYO;

pE3yNTaTH OT U3BBPIICHU TPOBEPKU OT KOMIIETEHTHUTE OPTaHH;

KOIIKE OT OTTOBOPA JI0 MOAATEINS Ha Kanbara;

JOKYMEHTH, TOKa3Bally MPEANPUETUTE MEPKH CIIPSIMO CIIy>keOHOTO nuiie. Ta3zu
JTOKYMEHTaIUsl ce chOupa u chbxpaHsBa B 000co0eH0 oTaesiHO qocue (Case
File/locue no cayuast), koero ce cbxpansia npu [Ipencenarens na YKC wnmu
JlupekTopa, KaTo TOCTHIIBT /10 HETO € CTPOr0 OrPAHMYEH.

O O O O 0 O O

7.4. CpOK U HAYUH 34 0TroBOP A0 nmoaarejisd Ha JkajidaTa

OTroBopsT 10 MoAaTeNs Ha jkanbdaTa ce M3TOTBS C LIEN Ja ce MpenocTaBu MHpOpMaIys 3a
pe3ysTaTuTe OT MPOYYBAHETO U paboTara Mo Hesl, KaTo Ce Cla3Ba 3aKOHOBUST CPOK.

1. IbpBoHauyajHa odpaTHA Bpb3Ka: B paMkuTe Ha 5 pablOTHH THHM OT MOCTHITBAHETO
Ha CUTHAJla ce M3Mpalla KpaTka o0paTHa BPb3Ka 3a NPEINPUETUTE CTHIKHU (HAmp.
,,CHTHQIIBT € TOJIy4eH U ce paboTH 110 cirydas ).

2. Cpoxk 3a okoHuarTeseH nucmeH otroBop (Pemenume): IIpu mnpukirouBaHe Ha
BBTPCIIHOTO TIPOM3BOJACTBO IO CHTHAaJa, CieaBa Ja ObJe CHCTABCH MUCMEH,
MOTHBHPAH OTrOBOP [0 TOJAaTeNs C JaHHM 3a PE3yNTaTUTE OT MPOYYBAHETO H
paborara o Hest. CpOKBT 3a ChOOIIABaHE HA PEIICHUETO MO CUTHAJIA (KaibaTa) clieBa
na 0bae cro0pazeH ¢ AqmuHucTpaTuBHonpouecyannus kojaeke (AIIK). Cerimacno Y.
123, an. 1 ot AIIK, pemienuero no curuasa (andara) € MMCMEHO, MOTUBHPA CE U Ce
CbOOIIIaBa HA TIOJATENIS B /-AHEBEH CPOK OT MOCTAHOBSIBAHETO MY.

3. Cobabp:xkanue Ha oTroBopa: OTroBOPHT TPSAOBA J1a ChABPIKA TAHHU 32 MPESANPUCTHTE
NCHCTBUS W pe3ylNTaTUTE OT MPOYYBAHETO, KaTO ce cra3Ba 3aKOHBT 3a 3alUTA HA
JIMYHUTE JAHHU M NMPHHOHMIA 32 HEHAKbPHSIBaHe HAa JOCTOWHCTBOTO W HE ce
pa3KpuBaT JIMYHU JaHHU Ha TPETH WA (BKIIOYUTETHO HA OOBUHEHUS CIIYXKHUTEN).



